
 
 
 
 

Studiengangsmanager (m/w/d) 
als Elternzeitvertretung in Teilzeit oder Vollzeit (60-100%) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Akademie der Hochschule Biberach ist eine gemeinnützige Stiftung und Partnerinstitution für 
Weiterbildung der Hochschule Biberach. Neben einem breiten Portfolio an Seminaren, Lehrgängen 
und Fachtagungen bietet sie vier berufsbegleitende Masterstudiengänge an. 
 
Als Ersatz für eine Mitarbeiterin in Elternzeit suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 
Studiengangsmanager (m/w/d), befristet auf ein Jahr. 
 
Ihre Aufgaben 

• Sie koordinieren eigenverantwortlich alle in den Studiengängen anfallenden organisatorischen 
Aufgaben und sind Ansprechperson für Interessierte, Studierende, Studienleitung, Dozierende 
und Kooperationspartner 

•  Sie sind zuständig für e-learning, Marketing und Öffentlichkeitsarbeit, steuern die Alumniarbeit 
und organisieren Netzwerkveranstaltungen 

• Sie arbeiten der Geschäftsführung zu und übernehmen Tätigkeiten für weitere 
Weiterbildungsveranstaltungen  

 
Ihr Profil 

• Sie haben ein abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften, der 
Erwachsenenbildung oder verwandter Disziplinen  

• Sie haben idealerweise erste Erfahrungen in der Erwachsenenbildung und/oder der 
Hochschulorganisation gesammelt 

• Sie verfügen über Organisationstalent und eine schnelle Auffassungsgabe 
• Sie gehen strukturiert vor und arbeiten eigenständig und konzeptionell 
• Sie sind kommunikativ in Wort & Schrift, engagiert und teamfähig 
• Sie haben ein offenes und freundliches Auftreten sowie Freude am Umgang mit Menschen  
• Sie bringen gute Kenntnisse der MS Office Anwendungen mit 

 
Wir bieten Ihnen 

• Spannende, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgaben mit viel Gestaltungsfreiraum 
• Flache Hierarchien, kurze Kommunikations- und Entscheidungswege  
• Sympathische, engagierte und herzliche KollegInnen sowie offene Kommunikation 
• Gleitzeit bei vollem Freizeitausgleich und Urlaub über den gesetzlichen Anspruch hinaus  
• Das lebendige Arbeitsumfeld der Hochschule Biberach 
• Kaffee, Tee & Wasser für aller Mitarbeitende gratis (coffee&tea4free) 

 
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Nennung von Gehaltsvorstellung, 
gewünschten Arbeitsumfang und möglichen Arbeitsbeginn bis zum 24. Mai 2021 per E-Mail an: 
bewerbung@akademie-biberach.de. 
 
Fragen beantwortet Ihnen Herr Pascal Steinert unter der Rufnummer 07351/582-550 
 
 
Akademie der Hochschule Biberach 
Karlstr. 6 - 88400 Biberach 
www.akademie-biberach.de 


